
SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI 

SEKRETARIAT DPRD PROVINSI NTT 
 

 

Daftar 
Informasi 
Publik 

90 Menit Daftar 
Informasi 
Publik 

Daftar Informasi yang telah 
disetujui Atasan PPID 
diserahkan kepada PPID 
Pelaksana untuk 
dipublikasikan di website dan 
disimpan sebagai arsip 
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Daftar 
Informasi 
Publik 

60 Menit Daftar 
Informasi 
Publik 

Proses publikasi DIP 
disesuaikan dengan klasifikasi 
informasi berdasarkan 
kategori Informasi 
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Daftar 
Informasi 
Publik 

60 Menit Daftar 
Informasi 
Publik 

Berkonsultasi dengan Atasan 
PPID terhadap usulan daftar 
informasi hasil uji 
konsekuensi dan 
memperbaiki apabila 
ditemukan koreksi 

 

 
3 

Daftar 
Informasi 
Publik 

60 Menit Daftar 
Informasi 
Publik 

Mengklarifikasi Informasi 
berdasarkan daftar informasi 
yang dikuasai dan kategori 
sesuai arahan Atasan PPID 
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Daftar 
Informasi 
Publik 

60 Menit Daftar 
Informasi 
Publik 

Berkoordinasi dan 
berkonsolidasi dengan unit 
terkait untuk pengumpulan 
informasi dan dokumentasi 

 
1 

 
Ket. 

 
Output 

 
Waktu 

 
Syarat 

Atasan 
PPID 

 
PPID 

PPID 
Pelaksana 

Petugas 
Layanan 
Informasi 

Mutu Baku Pelaksana 
 

Uraian 
 

No 


